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國立臺南護理專科學校學生公費及獎助學金支出作業

I.作業要項表

項目編號 會 19 

項目名稱 國立臺南護理專科學校學生公費及獎助學金支出作業 

承辦人員 
邱苑菱    分機：622     黃淑櫻    分機：624 

盧芝芬    分機：623     宋心凰    分機：625 

相關單位 本校各單位 

辦理時間 每年 1月至 12 月（經常性業務） 

注意事項 一、 承辦人員依政府機關內部審核之各種相關法規、規則、準

則、辦法及條例，辦理本校涉及經費動支之申請、審核、

撥款、核銷與預借案件之各項內部審核作業。 

二、 提醒業務單位承辦人員應本崇法務實之態度及誠信原

則，辦理經費核銷作業，並對所提出之支出憑證(收據、

統一發票或相關書據)之支付事實真實性負責，如有不

實，應負相關責任。 

三、 承辦人員於會辦經費動支等案件時，如發現有不妥(金額

核計錯誤、與擬動支科目之用途不符、預算己無餘額、其

他有違預算執行關法令規定等)，應先洽業務單位作必要

之補充或修正。 

四、 年度束行中如有需調整支應時，循行政程序簽請校長核

准，修改分配預算俾供辦理經費審核與管控之依據。 

五、 承辦人員應隨時注意相關法規、行政規則及解釋令函有無

新增或修訂。 

相關法令 一、會計法 

二、國立臺南護理專科學校就學獎補助辦法 

三、國立臺南護理專科學校學校工讀助學金作業要點 

四、國立臺南護理專科學校獎助學金審查辦法 
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辦理方式 一、項目包括：教務處、學務處-各項學雜費減免(原住民、軍 

公教遺族及身心障礙子女等)、工讀金、獎學金、急難救 

助金、各項學雜費減免(原住民、軍公教遺族及身心障礙 

子女)由教務處、學務處依相關規定編造清冊並依本校相 

關規定辦理核銷。 

二、工讀金由學務處依實際工讀情形，每月核發一次工讀費，由

工讀單位依實際工讀時數填送印領清冊，交學務處生輔組彙

辦後依相關規定辦理核銷。 

三、獎學金由學生提出申請，學務處開會審議決定獎助名冊送請

校長陳核後，編造清冊依本校相關規定辦理核銷。 

四、急難救助金由學生提出申請，學務處審核後送請校長陳核

後，編造清冊送主計室編製傳票。 

五、上列承辦單位彙整審核完成之原始憑證送主計室。主計室依

據審核完成之合法原始憑證編製支出傳票。 

附    件 
一、國立臺南護理專科學校工讀助學金作業要點 

二、國立臺南護理專科學校獎助學金審查及捐贈辦法 
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II.學生公費及獎助學金支出作業流程圖 
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國立臺南護理專科學校工讀助學金作業要點 
90年 2月 26 日行政會議通過 

94 年 1 月 7日訓導會議通過 

95 年 10 月 16 日行政會議修正通過 

96 年 10 月 2 日行政會議修正通過 

100 年 2月 22 日行政會議修正通過 

 

一、為鼓勵學生獨立自主精神，訂定國立臺南護理專科學校工讀助學金作業要點

（以下簡稱本要點）。 

 

二、工讀範圍：學校各單位之臨時性工作、特定之專長性工作。以不妨礙學生學

業與身心發展為限。 

 

三、申請資格：凡本校各學制之學生均可提出申請，以低收入戶、清寒學生優先。 

 

四、申請程序：工讀生每學期以辦理一次為原則，由各處室提出工讀需求表，經

獎助學金審查委員會核定工讀時數，由學生事務處課外活動指導組（以下簡

稱課指組）於每學期結束前公告受理申請，核定名單。 

 

五、待遇及義務：工讀時數及工讀內容由各業務單位自行規範，每月工讀時數不

得超過三十小時，每小時給付工讀金新台幣七十元。並由課指組依實際工讀

時數繕造印領清冊。 

 

六、經費來源：本校編列預算支付。 

 

七、考核：工讀生由各業務單位負責督導考核，確實填報工讀紀錄，績優者下期

優先錄用，表現不佳者取消工讀資格。 

 

八、本要點經行政會議通過，陳請校長核准後實施，修正時亦同。 

 

附件一 



 

70 
 

國立臺南護理專科學校獎助學金審查及捐贈辦法 

91 年 5 月 31 日訓導會議修訂通過 
94 年 6 月 9日訓導會議修訂通過 

97 年 12 月 27 日學生事務會議修訂通過 

101 年 9月 11 日學生事務會議修訂通過 

108 年 1月 4日學生事務會議修訂通過 

108 年 1月 18 日行政會議修訂通過 

108年 5月 29日校務基金管理委員會議修訂通過 

第一條 為審核及發放本校各類獎助學金及捐贈有關事宜，訂定「國立臺南護理

專科學校獎助學金審查及捐贈辦法（以下簡稱本辦法）」。 

第二條 為負責獎學金之審查事宜，設置「獎助學金審查委員會」（以下簡稱本

會），聘請教務主任、學務主任、總務主任、各科(中心)主任暨教師代表

二人為委員（由校長聘任），並由學務主任為召集人，課外活動指導組組

長為執行秘書。必要時得由召集人召集專案審查小組，邀請校內外有關

人員為小組委員，對專案事宜作成決議提會。 

第三條 獎助學金之審查條件，各獎助學金訂有審查規定者，依各規定辦理。未

有特定規定條件者，依下列條件辦理： 

一、 操性成績七十五分以上。 

二、 符合政府相關家境弱勢規定，並持有政府核發證明者。 

三、 遭遇重大變故或經導師推薦家境特殊者。 

獎助學金之審查由學生事務處(課外活動指導組)彙集造冊，提報「獎助

學金審查委員會」審查。 

第四條 捐贈之獎助學金，得冠以捐贈者姓名或其指定之名稱，以資感念。 

第五條 捐贈之獎助學金得由捐贈人指定用途，若未指定用途者送本會審議。 

第六條 每位學生每學期限領取乙項獎學金為原則，如有特殊狀況者，於本會專 

案討論。 

第七條 本辦法經學生事務會議、行政會議及校務基金管理委員會通過後，陳請 

校長核定後實施，修正時亦同。 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  

附件二 


