
期末大打掃檢查重點 

一、教室區 

1.擦拭桌椅並排列整齊(一律淨空，不得有任何私人物品及垃圾，桌面要用清水擦拭)。 

2.擦拭黑板講桌及班級櫥櫃(一律淨空，前人留下已不可考的物品請直接丟掉)。 

3.窗戶及窗框都要擦拭、地板也要拖乾淨(不能有飲料廚餘污漬、毛髮)。 

4.旭光樓教室外石椅要擦拭(不得放置任何物品)。 

5.掃地用具排列整齊、垃圾桶刷洗乾淨後倒蓋。 

二、廁所 

1.馬桶務必全部都要刷洗(不能有污垢、尿垢) 

2.坐式馬桶蓋及水箱蓋要刷洗擦乾淨。 

3.洗手台、檯面，以及鏡面污垢茶漬等一律都要刷洗乾淨及擦拭。 

4.廁所地板刷洗後要拖地擦乾(不能有毛髮、污垢及積水)。 

5.垃圾桶清乾淨後刷洗並倒蓋放置。 

6.工具間地板刷洗後，其掃地用具需排放整齊(水桶類一律洗乾淨後倒蓋放置)。 

三、公共區域 

1.晨曦樓、蔻思樓、圖資大樓等公共區域桌椅、櫥櫃檯面要擦拭 

2.地板要拖乾淨(不能有毛髮、污垢及積水)。 

3.戶外人行道及草坪的垃圾、落葉皆須打掃乾淨並清除垃圾。 

4.掃具擺放整齊，戶外垃圾桶全部收回教室內(垃圾桶及水桶類一律洗乾淨後倒蓋放置)。 

四、走廊 

1.飲水機機台及接水檯面擦乾淨並且不能有任何食物及垃圾。 

2.地板刷洗拖乾淨並拖乾。 

五、樓梯 

1.扶手、扶手座磚、階梯轉角，確實把灰塵擦淨並拖乾，擦拭乾淨。 

2.樓梯要打掃拖地(不能有飲料廚餘污漬、毛髮)。 

 
  



打掃乾淨標準 

 
 

  



打掃注意~樓梯區 

 
  



打掃注意~廁所教室區 

 


