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活動申請時間 

• 教育優先區 

  (每次活動要三日以上或時數滿24小時以上為原則) 

   申請時間：每年10月申請寒假營隊活動  

       毎年4月申請暑假營隊活動 

• 帶動中小 

  (每學期4次以上，一年為8次以上， 

   至少有一次為戶外活動) 

  大專校院社團帶動中小學社團發展計畫 

  申請時間：每年1~2月 



教育優先區 



目的 
鼓勵大專校院學生社團及民間團體青年志
工，利用寒暑假期間，至教育優先區中小
學免費辦理營隊活動，開啟消弭學習落差
之新方向。 

 

 

將服務學習之內涵與精神融入於營隊活動
中，培養樂觀進取、積極奉獻及關愛社會
服務人生觀。 



補助對象及範圍 

服務內容： 
營隊活動包括休閒運動、性別平等、人權教育、 

   生命教育、社區服務、文史調查及導覽、環境保護、 

   生態保育、衛生保健、英語教學、資訊輔導、菸害
防治、反毒宣導、課業輔導、美感教育、多元文化
及其他對中小學生有意義之服務學習體驗活動等。         

服務對象： 
以教育部「教育優先區計畫」補助之中小學為原則。 



服務本島之營隊，每一梯次最高補助新臺幣二萬元；
服務離島地區（指金門縣、連江縣、澎湖縣、臺東縣
綠島鄉及蘭嶼鄉）之營隊，每一梯次最高補助新臺幣
四萬元。 

 

每一梯次營隊服務時間以中小學寒暑假期間規劃均為
三日以上或服務時數滿24小時以上活動為原則；每一
中小學寒假得接受不同團隊合作辦理三梯次營隊活動；
暑假得接受不同團隊合作辦理七梯次營隊活動。 

補助原則 



 

補助經費應用以支應大專青年志工與中小學學童之教
育訓練、平安保險、餐費、行前訓練、教材教具、交
通費及雜支等費用；其中雜支之核給，以補助經費總
額之百分之6為限，其內容得包含文具、紙張、影印、
期前作業、郵電、活動茶水費等支出。 

 

受補助單位不得以任何名目向參加營隊活動之中小學
學生收取任何費用。 

補助原則 



申請及審查作業 

規劃營隊活動內容時，應先與擬前往服務
之學校溝通聯繫，協調排定銜接行程，評
估活動需求及特殊需要，並將服務學習內
涵與精神融入於營隊活動中。 

 



申請及審查作業 

申請所須文件： 

 
一、申請經費補助計畫表。 

 
二、經費概算表。 

 
三、企畫書。 



申請及審查作業 

企畫書文件應載內容： 
一、活動名稱。 

二、活動緣由（方案需求評估）。 

三、活動目標。 

四、合作單位。 

五、營隊負責人。 

六、青年志工人數（男女生人數各別統計）。 

七、服務對象及人數。 

八、活動內容：包括實施時間、地點、活動  

                流程、實施方式及預期效益等。 

 



結案程序 

 

經費核銷： 
各受補助團體應於活動結束後一個月內辦理結案，
備函檢附成果報告書郵寄至教育部辦理結案。結案
報告書之內容及完成時間列為下次補助審核參據。 

     



結案程序 

成果報告書文件
應載內容： 

 



活動繳交文件清單表 
類型  文件清單 日期 

活動前 

1.活動申請書(內含企劃書、家長同意書、社團工作人員及
國小學童保險名單)。 活動 

前兩週 
 

2.便當估價單(費用超過3,000元者需附此單張)。 

3.小冊子電子檔。 

活動後 

1.收據及發票： 

  (1)統編：69116505；收據抬頭：國立臺南護理專科學校 

2.車票：留存票根或填寫支出證明單 活動結束
三天內 

3.成果報告表、支出明細表、志工及學員午餐簽到表、 

  社團郵局影本及大小印章 

4.成果報告書初版 
活動結束
一週內 

5.成果報告書最終版 
活動結束
二週內 



注意事項 
申請教優活動，請遵守時間，勿過期後再提出申請，不予受理。 

 

與合作學校保持密切聯繫，並有禮貌，負責同學記得留下聯絡方式。 

 

留意報名人數，請總召要提醒國小負責老師，志工與學童人數比例

為1：2尤佳。 

 

企畫書直接書面繳交，因修改版本需耗時，請提早準備。 

 

營隊活動進行中時，不得臨時加入學員（安全上的顧慮及保險投保

問題），請同學務必留意。 

 

 

 

 

 



注意事項 
活動當中若遇到學員身體不適時，請馬上與該學校老師聯繫。 

 

購買營隊使用的物品或食品時，請找可開收據或發票廠商，否則經

費無法核銷。 

勿購買手提袋。 

 

請確實簽到，保險名單、便當數量與簽到單人數要相符。 

 

請有始有終。 

 

 

 

 

 



帶動中小 



• 各大專校院社團透過學校與中小學訂定為期一年之長期合作
計畫，每學期宜規劃4次以上活動（含4次，一年為8次以上
，至少有1次為戶外活動）為原則。 

 

• 每計畫除由教育部參酌活動次數及計畫內容部分補助活動經
費，補助額度最高以3萬元為限，學校應編列經費，配合辦
理。 

 

• 活動經費預算，應以活動實際需要詳列各項經費支出明細表
，酌予部分補助項目如下：交通費（不含油資）、消耗性教
材費(含獎品)、保險費、膳費、雜支等所需費用；器材、服
裝等購置費用、鐘點費暨行政管理費，一律不予補助。 

 

 

 

補助原則 



申請及審查作業 

申請所須文件：
計畫申請表 

 



結案程序 

結案所須文件：
成果表 

 



注意事項 
• 提出計畫時，請遵守時間，勿過期後再提出申請，一律不

予受理。 

• 與合作學校保持密切聯繫，並有禮貌，負責同學記得留下
聯絡方式。 

• 每次活動前二週請提出申請(填寫課外活動申請單、家長
同意書)，結束後一週內請繳交成果報告表。 

• 若需請公假單，請至生輔組拿表單，自行完成，並注意自
身安全。 

• 第四次應給合作學校感謝狀。 

 

 



成果報告表應載內容 
• 檢討含優、缺點及改進方式。 

 

• 附上簽到、簽退表、活動人員心得、回饋單統計(圓餅/長
條、條列式開放式問答)。 

 

• 活動圖片需清楚易懂，附日期、說明，並寄2張衛教照片
電子檔給課指組留存。 

 

• 經費含此次收支+收據(檢具明細、開立統編及蓋大店章與
小私章)。 

 

 

 

 

 

 



經費核銷 



一、如所開為收據 
1.品名、數量、單價皆寫清楚（若商家只開”文具一筆”，

請購買者自行補上詳細內容）。 

   錯誤文具一筆 

   正確麥克筆*1支  20元 

         壁報紙*5張  100元 

 

2.抬頭：即買受人一律寫「國立臺南護理專科學校」，若後
面補上「xx社」，則無法核銷，請該社自行吸收經費。 

 

3.收據不得塗改！ 

 



正確收據 



錯誤收據 



二、如所開為發票 
1.統一發票上有每一筆物品名稱和名額者，可直接核銷。 

 

2.統一發票上只有物品編號者，請一筆一筆註明為何物，並   

  寫上數量。 

 

3.有些店家開立發票時，會將多筆物品打成一筆，請注意補 

  上品名、數量、價錢，否則不予核銷。 

 

4.務必開立學校統編：69116505。 

 



正確發票 

• 如發票上僅有無
商品名稱，請補
上購買的物品名
稱及數量。 

 



錯誤發票 

沒有開立學校統編。 

1.沒有開立學校統編。 

2.沒有註明購買商品名稱及數量。 



注意事項 
1.申請活動經費皆為活動前提出企畫書或公文申請，如活動 

  後才提出，將不予補助。 

 

2.塑膠袋、購物袋學校不予支付經費。 

 

3.如申請補助部份為交通費，請將車票或購票證明交回課指 

  組，才可申請核銷經費。 

 

4.申請經費如單筆超過3000元以上，請務必提出企畫申請經 

  費並於活動前一個禮拜提出估價單，以便先行請購。  

 



估價單範例 




