
國立臺南護理專科學校
學生學習歷程檔案平台
中文化操作手冊(系助理)



EP首頁
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點擊進入EP後臺點擊跳轉至Blog, UCAN平台



歡迎頁
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系辦功能選單



學生資料檢視
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本頁面依查詢條件，列出學生EP資料。提供新增/編輯
學生的所有EP資料功能(若資料來源為其他系統介接資
料，則無法編輯)。

因資料量龐大系統預設不帶
出列表，請善用查詢條件。

點擊進入
編輯學生
學習歷程

點擊進入檢視學生資料



學習歷程─社團經歷
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檢視社團經歷列表，提供新增/編輯/刪除
/臉書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供社團參加起訖日、社團名稱、擔任社
團幹部(社長、社員等等)、反思心得、附
件檔案欄位，填寫完畢按下確認儲存即完
成建立
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學習歷程─課外活動

檢視課外活動列表，提供新增/編輯/刪除/臉書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供活動起訖日、活動名稱、活動類別(研習、活動)、
活動區域(校內、校外)等欄位，填寫完畢按下確認儲存
即完成建立
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學習歷程─競賽紀錄

檢視課外活動列表，提供新增/編輯/刪除/臉書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供競賽起訖日、活動類別、競賽活動名稱、競賽項目、
主辦單位…等等欄位，填寫完畢按下確認儲存即完成建立
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學習歷程─班級幹部

檢視班級幹部列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供幹部起訖日、幹部名稱、服務班級、反思
心得、附件檔案欄位，填寫完畢按下確認儲存
即完成建立
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學習歷程─獎懲紀錄

檢視獎懲紀錄列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供獎懲名稱、獎懲類型、獎懲日期、反思心
得、附件檔案欄位，填寫完畢按下確認儲存即
完成建立
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學習歷程─服務經驗

檢視服務經驗列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供服務起訖日、服務項目、服務時數等欄位，
填寫完畢按下確認儲存即完成建立
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學習歷程─講座紀錄

檢視講座紀錄列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供講座日期、主題等欄位，填寫完畢按下確
認儲存即完成建立
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學習歷程─校外實習紀錄

檢視校外實習紀錄列表，提供新增/編輯/刪除
/臉書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供實習起訖日期、實習名稱、實習類別、區
域、地點…等等欄位，填寫完畢按下確認儲存
即完成建立
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學習歷程─證照紀錄

檢視證照紀錄列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供證照名稱、發照單位、證照取得日期、證
照正、反面影本等欄位，填寫完畢按下確認儲
存即完成建立
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學習歷程─工讀紀錄

檢視工讀紀錄列表，提供新增/編輯/刪除/臉
書分享功能
臉書分享功能主要針對一筆資料進行分享

提供工讀類別(校內、校外)、工讀起訖日、公
司名稱等欄位，填寫完畢按下確認儲存即完成
建立



學習歷程項目匯入

Step1.下載範本檔查看格式

Step2.選擇檔案上傳

Step3.確定匯入

提供匯入學生學習歷程項目



學習歷程項目匯出

提供查詢條件，匯出學生學習歷程資料

Step2.匯出Excel

點擊檢視學生資料

Step1.勾選學生



學習歷程明細
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點擊查看學生建置筆數

此功能提供查詢條件列出學生學習歷程明細(建置筆數)
並提供Excel匯出功能

點擊匯出Excel

點擊進入檢視/編輯
學生學習歷程明細



學習歷程建置情形
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點擊查看學生建置紀錄情形

點擊進入檢視/編輯
學生學習歷程明細

此功能提供查詢條件列出學生學習歷程情形
(若該學生該項目有填紀錄則呈現1; 反之為0)
並提供Excel匯出功能

點擊匯出Excel



建置率統計
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本頁面依查詢條件，列出班級。提供
計算目前班/科系/學制學生建置率。

因系統計算量龐大預設不帶出
列表，請善用查詢條件。

將列表匯出成Excel



使用率統計

20

本頁面依查詢條件，列出班級。提供
計算目前班/科系/學制學生使用率。

將列表匯出成Excel

系統預設不帶出列表，
請使用查詢條件。



Blog管理
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批次處理Step1.勾選檢舉資料

列出Blog中檢舉資訊，提供系助理管理學生Blog
(僅能處理Blog作者為本系學生之檢舉案件)

批次處理Step2.選擇動作

已處理之資料可點
擊檢視檢舉內容

待審核資料可點擊
進入處理

連結至Blog內容



Blog管理
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可選擇對該篇Blog內容進行
下架或是判斷為無需下架



Thank you

感謝您的聆聽


