
國立臺南護理專科學校採購作業要點 

108學年度第 1學期第 3(301)次行政會議通過 

一、為使國立臺南護理專科學校（以下簡稱本校）採購過程制度化，明確劃分

權責，增進採購效率與功能，依政府採購法及其子法暨相關規定，訂定本要

點。 

二、各單位不得意圖規避政府採購法之適用，分批辦理逾 10萬元之採購。其有

分批辦理之必要者，應依政府採購法相關規定辦理。 

三、採購金額在新臺幣（以下同）6,000元以下者，由各單位逕依規定之動支程

序辦理採購事宜。 

採購金額逾 6,000元至 10萬元以下者，由請購單位經辦，於採購前填妥請購

單，會辦總務處及主計室，於動支申請核准後，由使用單位自行辦理採購。 

四、辦理 6,000元以下之採購免附估價單，逾 6,000元未達 100萬元者需檢附至

少 1家估價單。 

100萬以上者至少需檢附 2家廠商估價單。 

五、逾 10萬元之採購悉依政府採購法相關規定辦理。採購案件之招標、開標、

決標、簽約等採購作業程序，由採購單位依規定辦理；採購需求、規格訂定

及審查、商情分析及履約管理、驗收、結案付款等事宜，由請購單位依規定

配合辦理。 

六、訂有底價之採購於開標、比價、議價前，請購單位應提出建議底價，作為

校長或其授權人核定底價之參考。 

七、採購標的影響結構體之修繕工程（如：拆除、隔間、水電等）、耗電量大之

物品（如冷氣機等）、電話裝置因涉及全校整體線路問題、增加用電設備涉

及用電安全，另影響校園觀瞻之工程，請各請購單位簽會總務處保管營繕組

後始得辦理；各類財物、工程採購案件亦應簽會總務處保管營繕組經辦辦理

財產認定及登錄。 

上開事項不受金額限制。 

八、屬共同供應契約採購項目，請向共同供應契約商訂購，請購單位動支申請

核准後，由總務處事務組採購。前項共同供應契約採購額外項金額逾公告金



額十分之一者，仍應依政府採購法相關規定辦理採購。 

九、符合「綠色採購指定項目一覽表」內所載之設備或物品，應購買符合環保

標章規格之產品。 

所購物品是否為指定項目之設備或物品，由請購人負查核責任。 

十、符合「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務辦法」中所生產

之物品及其可提供之服務，於合理價格及一定金額以下者，各單位應扶助身

心障礙福利機構或團體承包或分包該物品及服務優先採購至一定比例。 

本校各單位應扶助之物品及服務，及採購比例等責任額度，由總務處事務組

依「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務辦法」之規定每年發

函公告。 

十一、本校採購作業權責劃分表，如附表。 

十二、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

  



國立臺南護理專科學校採購作業權責劃分表 

項目 

職掌 

金額(元) 
開  標 

主持人 

底價 

訂定 

監 辦 

工 作 

驗  收 

主驗人 

小額

採購 

0-6,000 
逕洽廠商辦理採

購 

不訂 

底價 

 

請購單位主管指

派人員驗收，並

於黏貼憑證上蓋

章或簽名 

6,001-100,000 
逕洽廠商辦理採

購 

不訂 

底價 

 

請購單位主管指

派人員驗收，並

於黏貼憑證上蓋

章或簽名 

100,001- 

｜ 

999,999 

校長或其指定授

權人員 

校長或其指定授

權人員 

書面通知主計室

監辦 

校長或其指定授

權人員 

1,000,000- 

未達查核金額 

校長或其指定授

權人員 

校長或其指定授

權人員 

書面通知主計室

監辦 

校長或其指定授

權人員 

查核金額以上 
校長或其指定授

權人員 

校長或其指定授

權人員 

1.書面通知主計

室監辦。 

2.事前函報上級

機 關 派 員監

辦。 

校長或其指定授

權人員 

 

 


